BAN CHAP HANH TRUNG UONG DPANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG

Ha Noi, ngay 04 thang 3 nam 2013

S6 21-HD/VPTW

HUONG DAN

mét s6 diém (Quy dinh cu thé ban hanh kém theo
Quyet d‘mh 50 99-QP/TW, ngay 30-5-2012 cia Ban Bi thw Trung wong Dang
ve ché do chi hoat donﬂ cong tac dang ciia to chite co sé dang,
dang bo cap trén truwe tlep CO’ SO 0 trong nwde

- Cén ctr Quyét dinh sé 99-QBP/TW, ngay 30-5-2012 ctia Ban Bi thu
Trung uong Dang ban hanh Quy dmh vé "Ché dd chi hoat dong cong tdc dang
ctia to chire co s& dang, dang bo cap trén truc tiép co s&"

- Can cu Luat Ngan sach nha nudc, cdc vin ban huéng dan thi hanh Luat
va cac van ban vé€ co ché quén ly tai chinh ctia Pang va Nha nudc hién hanh;

Sau khi trao d6i va théng nhit véi Ban T chite Trung wong, Uy ban Kiém
tra Trunf:r uong, Bo Tai chinh, Van phong Trung uong Bang hudng dan cu thé
mdt s6 diém Quy dinh ban hanh kem theo Quyét dinh sb 99-QD/TW nhu sau :

Diéu 1. Poi tzrr;mg ap dung
Khoan 1. Puoc cu thé thém mét sb dbi turong sau diy :

- Chi b6 co s6 khu dén cu thudc huyén Coén Dao, tinh Ba Ria - Viung Tau
thudc doi tuong ap dung tai diém a, khoan 1, Diéu 1.

- Dang bd cép trén truc tiep co sé khéng 1a& don vi du toan thudc déi
tuong ap dung tai diém e, khoan 1, Piéu 1.

Piéu 2. Noi dung chi va co s¢ ldp du toan chi hoat déng cia to chirc
co s¢ dang

Mure tién luong t6i thiéu dé tinh dinh murc chi 1a muc tién luong t6i thiéu
tai thoi diem 1ap va glae du toan. Trong qua trinh thuc hién, néu Nha nudce diéy
chinh muec tién lwong t6i thiéu thi khong diéu chinh du to4n chi trong nam.

Khoan 1. Chi mua béo, tap chi, tai liéu.

- D4i véi Bao Nhin Dén va TI'ap chi Cong san, thuc hién theo Két lun sb
29-KL/TW, ngay 25-8-2012 cta Ban Bf thu Trung wong Péang vé tiép tuc thuc
hién Chi thi s6 11-CT/TW, ngay 28-12-1996 cua Bo Chinh tri khod VIII, trong
d6 "bdo dam mdéi chi b, dang bé déu cé Bdo Nhan Dan, Tap chi Céng san va



br:.fo dang bo dia phuong". T6 chic co s& dang phai c¢¢ trach nhiém mua va cap
Bao Nhén Dén, Tap chi Cong sén cho cac ch; bo truc thude.

Khodn 2. Chito chtc daj hoi déng

Murc ho tro chi t6 chirc dai hoj déng bing 0,1 muc tién luong t6i thleu/ciaz
biéu 4p dung dbéi voi -

- Chi b truc thudc dang bo bd phan; chi bo va dang bd bd phén truc
thudc dang bd x4, phudng, thi tran.

- Bang uy x&, phudng, thi tran c6 trach nhiém l&p du todn va céap kinh phi
ho tro chi t6 chic dai ho1 chi bd truc thude dang bo bo phan chi bg truc thudc
va dang b0 b phan truc thudc dang bo x4, phudng, thi tran.

Khodn 3. Chi khen thuéng dbi vdi t8 chirc dang va dang vién bao gom

muc t1en thuong kem theo cac hinh thirc khen thuéng va mua khung, phéi bing
khen, glay kKhen. |

HKhoan 4. Chi hoat dong khac

Diém 4.1- Noi dung chi cia diém ndy gom :

- Vin phong pham.

- Théng tin, tuyén truyén.

- Chi hd1 nghi, cOng tac phi.

- Chi cOng tac x4y dung Pang nhu : chi dao tao, bdi dubng céng tac
nghiep vu, chmh tr1, xdy dung dang, chi hoc tip trién khai nghl quyét, chi t

chuc céc 1o’p quan ching tim hiéu vé Déng, két nap dang vién, boi dudng dang
vién méi, cap uy vién.

- Chi tiép khach, thim hoi.
- Stra chita, mua may méc, thiét bi.
- Ch1 dang vu khac.

Tiét a Dang uy co sé& x&, phudng, thi tran 0 dia ban mxen nul, vung sau,
vung xa, bién gidi, hai dao ¢6 trach nhiém lap du toan va cap kinh phi ho tro
hoat dong cho céc chi bd truc thude dang bd bo phan; chi by va dang bd bo
phén truc thudc dang bd co s xa, phudng, thi tran thuoc dia ban khu vuec III,
khu vuc II theo quy dinh cua co quan cé tham quyén; mirc hd trg bang 3 lan
mic lwong toi thiéu/chi bo/mam.

Tiét e - Pbi véi chi bd co S0, dang bd co s& trong cac doanh nghiép; don
vi su nghiép; céc t6 chitc kinh té ngoal khu vuc nha mmc lap du toan chi hoat
dong theo quy dinh tai tiet ¢, khoan 4, Piéu 2 giri cap uy clp trén truc tiép dé
dam bao kinh phi.
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P6i véi khoan chi phu cép cép uy theo Quy dinh s6 169-QB/TW, ngay
24-6-2008 cua Ban Bi thu Trung uvong Pang duoc tinh vao du toan chi va ngoai
ndi dung chi quy dinh tai khoan 4, Piéu 2.

Diéu 4. Ngudn kinh phi hoat dong ciia tb chirc dang :
Nguon kinh phi hoat dong cong tac dang ctia td chirc co s& dang gdm -

- Déang phi duge trich giit lai theo Quyét dinh s6 342-QB/TW, ngay
28-12-2010 cua Bé Chinh tri.

- Thu khdc cua t6 chirc dang : Thu vé thanh ly tai san, cac khoan thu tu
ho tro, tai trg cua cc don vi, t6 chire, cd nhan cho hoat déng cua td chirc dang.

- Ngén sach nha nuéc cap bang chénh 1éch tdng du toan chi trix (-) s tién
dang phi duoc trich gilt lai va cdc khoén thu khéc cua té chitc dang va théng
qua céc co quan, don vi : Ngin sdch x3, phuong, thi tran; kinh phi do céc co
quan hanh chinh, don vi trong luc lucrng viu trang; t5 chirc chinh tr, t6 churc
chinh tri - x& héi, t6 chiuc x4 héi, t& chic xd hoi - nghe nghi€p; cac doanh
nghiép, don vi su nghiép, t6 chirc kinh té. Di véi td chirc dang trong cac doanh
nghiép, don vi su nghiép, t6 chirc kinh té thudc khu vuc nha nudc, phin chénh
léch nay do cdc doanh nghiép, don vi su nghiép, céc t6 chirc kinh té dam bao va
dugc hach toan vao chi phi san xuat, kinh doanh, dich vu.

Doi v&i chi b6 co 6, dang bd co s& ghép dang vién ctia nhiéu co quan,
don vi1 thi déng chi bi thu tham gia céng tac chuyén mén & co quan, don vi nao
thi kinh phi hoat ddng céng tac dang do co quan, don vi dé dam bao.

Diéu 5. Phuong thirc ddm bdo kinh phi hoat dong ciia t6 chirc dang
Khodn 1. Doi véi chi bd co so, dang bd co sé x4, phudng, thi tran.
Tiét a. Lap va giao du todn.

* Du toan chi hoat dong cdng tidc dang ctia chi bd co so, dang bd co s
xd, phuong, thi tran gdm :

- Kinh phi hoat déng ctia chi b6 co sé, dang bd co s x&, phudng, thi tran
quy dinh tai khoéan 1, khoén 2, khoan 3, khoan 4 (tiét b, tiét d, diém 4.1), Piéu 2
quy dinh kém theo Quyet dinh s6 99-QB/TW va phu cip cip uy theo Quy dinh
s6 169-QD/TW.

- Kinh phi dang uy co s& xa, phudng, thi tran hd tro céc chi b6 truc thudc
(hc} tro kinh phi dai hoi theo nhiém ky, kinh phi hoat dong cua cac to chite dang
cap dudi theo tiét a, diém 4.1, khodn 4, Diéu 2 doi véi dia ban khu vue I, khu
viee 11 theo quy dinh cia co quan cé tham quyén).

* Kinh phi dugc ngan sach xa, phuong, thi trdn cdp bang chénh léch tong
du toan chi trir (-) sb tién dang phi duoc trich g1t lai va cac khoan thu khac
(néu co).



* Mau bitu lap du toén sé DT01-TCB dinh kem Hudng dan nay.
Tiét b. Hinh thic cap phat va quyét toan.

- Can ctr vao du todn duoc phé duyét, theo yéu cau chi hoat doéng cua cap
uy, uy ban nhin dan xa, phuong, thi trdn cé trich nhi€ém dam bao kinh phi hoat
dong cua cdp uy va quyét todn theo quy dinh cua Ludt Ngan sach nha nudec:
hang quy bao cdo cAp uy sé kinh phi d dim bio theo cic ndi dung chi.

- Cép uy cén cr vao béo cdo cla co quan tai chinh nha nude cung cap va
so chi tiéu tr ngudn dang phi duoc trich gilt lai d€ lap bdo cdo giri cép uy cap
trén truc ti€p theo biéu s6 BCO1-TCD dinh kém Hudng dan nay.

- Doi vi dang bd co s¢ x4, phudng, thi trén 14 don vi du todn ngén sich,
hinh thite cap phat va quyét todn ngan sach theo quy dinh cia Luét Ngén sach
va thue hién ché d6 ké toan theo quy dinh va béo cdo bidu sé BCO2-TCH dinh
kém Hudng dan nay. '

Khoan 2. D61 voi chi bd co s0, dang bd co s¢ trong céc co quan hanh
chinh, t6 chic chinh tri, td chitc chinh tr1 - x4 hoi, t6 chirc x4 hoi, td chie x4
hot - nghé nghiép, don vi luc lwong vii trang.

Tiét a. Lap va giao du to4n.

* Du todn chi hoat déng cta chi b0 co s6, dang b co s& trong céc co
quan hanh chinh, t6 chirc chinh tri, t8 chitc chinh tri - x4 hoi, t6 chirc x4 hoi, té
chitc x3 hoi - nghé nghiep, don vi lue luong vii trang g0m céc noi dung chi quy
dinh tai khoan 1, khoan 2, khoén 3, khoan 4 (#iéf c, tiét d diém 4.1: diém 4.2y
Diéu 2 quy dinh kém theo Quyét dinh sé 99-QD/TW va phu cap cip uy theo
Quy dinh s6 169-QB/TW.

* Kinh phi duge cdc co quan hanh chinh, t& chitc chinh tri, td chttc chinh
tri - x4 hoi, t6 chirc xa hoi, t6 chitc xa ho1 - nghé nghie¢p, don vi luc luong vii
trang cép bang chénh léch tong du todn chi tri (-) s6 tién dang phi dugce trich
g1tr lai va cdc khoan thu khéc (néu w6

* Mau bieu 14p du todn s§ DTO1-TCD dinh kém Hudéng dan nay.
Tiét b. Hinh thiic cép phét va quyét toan.

- Can clr vao du toan dugc phé duyét, theo yéu cau chi cia cap uy cac co
quan hanh chinh, t6 chirc chinh tri, t chitc chinh tr - x4 hdi. t6 chirc x4 hoi, t6
chic x3 hoi - nghé nghiép, don vi luc luong vii trang cé trach nhiém dam bao
kinh phi hoat déng cua cap uy va quyét todn theo quy dinh ctua Luit Ngan sich
nha nuorc; héng quy bdo cdo cap uy so kinh phi da cap theo cac no1 dung chi
cua cép uy.

- C-fip uy can cr vao bdo cdo cla cdc co quan hanh chinh, t6 chitc chinh
tri, to chirc chinh trj - x& hdi, t§ chirc xa hdi, t4 chitc x4 hai - nghé nghiép, don

vi lue lugng vi trang va s6 theo dai chi tidu tu nguon dang phi duoc trich giit
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lai dé 1ap bdo cio glti cap uy cap trén truc tiep theo biéu sé BCO1-TCPH dinh
kém Hudng dan nay.

Khodn 3. D6i véi chi bo co so, dang bo co s& trong cac doanh nghiép,
don vi su nghiép, to chirc kinh té.

Diém 3.1 Thuoc khu vue nha nude.
liét a. Lap va giao du toan :

* Du toan chi hoat dong cua chi bd co s, dang bd co sé trong cac doanh
nghiép, don vi su nghiép, t6 chitc kinh té thudc khu vue nha nuéde gdm céc noi
dung chi quy dinh tai khoan I, khoan 2, khoan 3 khoan 4 (tiét e, dlem 4.1;
‘diém 4.2), Diéu 2 quy dinh kem theo Quyét dinh sb 99- QB/TW va phu cép cap
uy theo Quy dinh s6 169-QbD/TW.

* Kinh phi dugc cac doanh nghiép, d{:m vi su nghiép, t6 chirc kinh té CAp
bang chénh léch tong du todn chi trir (-) s6 tién dang phi dugc trich gilr lai va
cac khoan thu khéc (néu co).

* Mau biéu 14p du toan sb DT01-TCP dinh kém Huéng din nay.
Tiét b. Hinh thirc clp phat va quyét toan.

- Can cr vao du toan dugc phé duyet theo yéu cau chi hoat dong cua cap
uy cac doanh n ghlep don vi su nghzep, t6 chic kinh té ¢6 trach nhiém cap kinh
phi hoat dong cua cép uy va quyet toan vao chi phi san xuat kinh doanh, dich vu
theo quy dinh; hang quy bdo céo cap uy s kinh phi d4 cap theo céc noi dung chi.

- Cap uy can cu vao bao cdo cua cac doanh nghiép, don vi su nghmp, t6
chire kinh té va S6 theo do1 chi tiéu tur nguon dang phi dugc trich gift lai dé lap

bdo céo giri cap uy cap trén truc tiép theo biéu s BCO1-TCD dinh kém Huong
dan nay.

Diém 3.2, Ngoai khu vuc nha nude.
Tiét a. Lap va giao dir toan.

* Du toan chi hoat déng céng tac dang cua chi bd co s&, dang bd co s
trong cac: doanh nghiép, don vi su nghiép, t6 chizc kinh té ngoal khu vuc nha
nudc gom cac noi dung chi quy dinh tai khoan 1, khoéan 2, khoan 3, khoan 4
(rzer C, diem 4. 1), Diéu 2 quy dinh kém theo Quyét dinh s 99 -QD/TW va phu
cap cép uy theo Quy dinh s6 169-QB/TW.

- Kinh phi dugce ngan sach cip bang chénh léch tong du todn chi trir (-) 6
tién dang phi duogc trich gitt lai va cac khoan thu khac (néu cO).

- Cép uy cap trén truc tiép ¢ trach nhiém tong hop va giao dyu toan kinh
phf hoat dong cua céc chi bd co 56, dang bo co so. Kman kmh phi nay khong
nam trong dinh mirc chi hoat déng céng tac dang ctia cap uy cap trén truc tiép.




* Mau biéu lap du to4n sb DTO1-TCP dinh kém Huéng dan nay.
* Cap uy cap trén truc tiép xem xét giao du toan thu, chi cho t& chirc dang.
Tiét b. Hinh thirc Cﬁp phat va quyét toan

. Cap uy cap trén cap kinh phi bang tién mit hoic chuyén khoan va quyet

toan theo quy dinh. Ho so, chimg tir ké toan duge luu gitt va bao quan tai to
chic dang cép trén.

- Cép uy co s& nhén, quan ly kmh phi, m& s6 theo do1 thu, chi theo quy
dinh. Chimg tir ké toan duoc chuyén vé td chirc dang cap trén theo Ky bao cao.

- Dinh ky 18p bao cdo giri bdo cdo cﬁp uy cﬁp renitric tiép theo biéu sb
BCO1-TCD dinh kém Hudng dan nay.

Khodn 4. Dbi v6i dang b6 cap trén truc tiép co s¢ va dang b0 co s& ma
dang uy dugc giao mét s6 quyén cép trén co so khéng la don vi du toan ngén
sach trong cac co quan hanh chinh, t6 chitc chinh tri, t6 chirc chinh tr1 - xa hoi,
to chirc x4 héi, td chirc xa hoi - nghé nghi€p, don vi luc lugng vil trang.

* Lap du toan :

- Du toan chi hoat déng cua déng bo cép trén truc tiép co so va dang bd
co s¢& ma dang uy duoc giao mot sb quyen cap trén co so oOm cic noi dung
chi quy dinh tai dzem 4. 2 khoan 4, Piéu 5 > quy dinh kém theo Quyét dinh s6
99-Qb/TW va phu cap cép uy theo Quy dinh s6 169-QD/TW.

- Kinh phi dugc cdc co quan hanh chinh, t6 chtrc chinh tri, t& chirc chinh
tr1 - xa hm to chitc x& hoi, td chirc xa hoi - nghé nghlep, don vi luc luong vii

trang cap bang chénh léch tong du toan chi trix (-) sb tién dang phi duogc trich
gilf lai va cdc khodan thu khéc (néu co).

* Mau biéu I8p du toén sb DT01-TCP dinh kém Huéng din nay.
* Hinh thirc cdp phét va quyét toan

- Can cu vao du toan dugc phé duyét theo yéu cau chi hoat dong cia cap
uy, tht truéng cdc co quan hanh chinh, t6 chitc chinh tri, t chitc chinh tr1 - x4
héi, t6 chirc xa hoi, t6 chie xa hai - nghe nghiép, don vi luc luong v trang cé
tréch nhiém cap kinh phi hoat dong clia cap uy va quyet toan theo quy dinh cta

Ludt Ngén sach nha nuéc; hing quy bdo cdo cap uy s6 kinh phi d3 cap theo céc
no1 dung chi.

* Cép uy cdn cr vao bdo cdo cua co .quan hanh chinh, t6 chirc chinh tri, t6
chﬁ'o chinh tr1 - x& ho1, don vi luc luo'ng va trang va 56 theo d&i chi tiéu tur

nguon dang phi duge trich giir lai dé 14p bio cdo giri cap uy cip trén tmc tiep
theo bitu s6 BCO1-TCPH dinh kém Hiréng dan nay.
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Khodn 5. Do w:n dang bo cp trén truc tiep co s& va @ang b6 co s& ma dang
uy duge giao mét s6 quyén cap trén co so& khong la don vi du todn ngan sach
trong cac doanh nghiép, don vi su nghiép, t6 chite kinh té thude khu vuc nha nuée.

Piém 5.2. Dbi véi dang b0 c6 chinh quyén cling cap
a) Lap dur toan

- Du toan chi hoat dong cong tdc dang cua dang bo cap trén truc tlep olo;
so va dang bd co s¢ ma dang uy duoc g1ao mot s6 quyén cép trén co s& gom
cac nd1 dung chi quy d‘lnh tai khoan 2, Piéu 3 quy dinh kem theo Quyét dinh sb
99-QD/TW va phu cép cap uy theo Quy dinh s6 169-QBD/TW.

- Kinh phi dwoc cdc doanh nghiép, d(m vi su nghiép, t6 chitc kinh té cap
bang chénh léch tong du todn chi trir (-) s6 tién dang ph1 dugc trich git lai va |
cac khoan thu khac (néu co).

* Mau biéu lap du todn s6 DT01-TCP dinh kém Huéng dan nay.
b) Hinh thtrc cap phét va quyét todn :

Cén cir vao du todn duoc phé duyét, theo yéu cau chi hoat dong clia cap
uy, thu truéng cac doanh nghiép, don vi su nghiép, to chtrc kinh té cé trach
nhiem dam bao kinh phi hoat déng cong tac dang ctia cap uy va quyet toan vao
chi phi san xuét, kinh doanh, dich vu theo quy dinh va bdo cdo cap uy.

@] Cap uy can cur vao bao céo cua doanh nghiép, don vi su nghiép, t6 chitc
Kinh te va so theo d&i chi tiéu tur nguon dang phi dugc trich gift lai 14p bdo céo
gl cap uy cap trén truc tiép theo biéu s BCO1-TCP dinh kém Hudéng dan nay.

Diém 5.3. D1 véi dang bd khong 6 chinh quyén cing cAp.

a) Lap va giao du to4n .

- Du toan chi hoat dfng cong tic dang cta dang bo cap trén truc t1f3p e
so va dang b co s& ma dang uy duoc glao mdt s& quyén cap trén co s6 gom

~ cac ndi dung chi quy dmh tai khoan 2, Piéu 3 quy dinh kém theo Quyét dinh sb

99-QD/TW va phu cap cap uy theo Quy dinh s6 169-QP/TW.

- Kinh ph1 duoc cap uy cap trén truc tiép cap bang chénh léch tong du
todn chi trir (-) s6 tién dang phi dugc trich giit lai va cac khoan thu khac (néu co).

* Mau biéu lap_du todn s6 DT01-TCP dinh kém Huéng dan nay.
b) Hinh thirc cép phét va quyét todn

- Cap uy cap. tren truc tiép can cif vao dur toin g1a0 trong ndm; du toan
thu, chi hang quy, cap kinh ph1 cho dang bd bang tién mat hoic chuyén khoan

va quyet toan theo quy dinh. Ho so, chimg tir ké toan dugce [uu g1t va bao quan
tai t6 chire dang cap trén.



- Cap uy nhén kinh phi, guan ly, su dung va m¢ sd theo déi theo thu, chi
theo quy dinh. Chimg tI ké toén dugc chuyén vé to chirc dang cép trén theo ky
bao cao. |

- Dinh ky 18p béo cdo giri cap uy cép trén truc tiép theo biéu s BCO1-TCH

a4 ]:J p
dinh kem Hudng dan nay. ‘

D6i véi cac dang bd cap trén truc tiép co s& va dang b co s¢ ma dang uy
dugc giae mot s6 quyén cép trén co s& khong la don vi du toan ¢6 ngudn thu
dang phi duogc trich gift lai, cac ngudn thu khéc 16n, can phai m& tai khoan tai
kho bac ho3c ngén hang @& giao dich thi kién nghi dé xuét, xin v kién cia clp
uy cap trén de€ thuc hién cho phu hop.

Piéu 6. T6 chite thuce hién

I- Céc t6 chire dang thwe hién ché 46 béo cdo thu, chi tai chinh theo quy,
nam. Mau s6 va cdc mau béo cdo kém theo Huéng dén nay, gdm :

1.1- MGu s6 theo doi

- S6 SO0I-TCP : S6 thu, chi tai chinh cta td chic dang co s& va céc clp
trén co so. - |

- S quy tién mit thuc hién theo s6 quy tién mit cia ché d6 sb ké toan
theo Quyét dinh s6 19/2006/QP-BTC, ngay 30-3-2006.

1.2- Mdu dw todn vé bdo cdo

- M3u dv todn s6 DT01-TCP : Du toén thu, chi tai chinh.

- Béo c40 56 BCO1-TCD : Béo cdo thu, chi tai chinh.

- Béo céo s6 BC02-TCD : Béo céo tinh hinh kinh phf hoat d¢6ng ctia chi
bd, dang b co s& x4, phudng, thi trin (t6 chirc dang 12 mét cp ngin sach).

2- Hudng dén nay cé higu luc t ngay ky, thay thé Théng tu sb
225/2004/TTLT/BTCQTTW-BTC, ngay 05-4-2004 va duoc phd bién dén céc
cdp uy dang, dang vién d€ thuc hién.

3- Trong qua trinh thue hién néu vudéng mic, dé nghi céc co quan, don vi
phan énh vé Vin phong Trung vong Pang dé nghién ciru, giai quyét.

Noi nhén : K/T CHANH VAN PHONG
- B8 T chinh, PHO-CHANH VAN PHONG
- Céc tinh u¥, thanh vy, LT T
- Céc ban déng, céc ban cén sw dang, . ey

-d&ng doan, dang uy-true thude Trung vong, o
- Cée dérig uy Som vi sy nghuép Trung wong,

- Cuc Taischinhva Quan Iy déu tu, S
- Luu Vanphidng Trung vong Pang. RN

el E
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Ngiiyen Huy Cuong
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PHAN SO VA BAQ CAO
__ Miéu s6 S0I-TCH
SO THU, CHI TAI CHINH
CUA TO CHUC PANG CGO SO VA CAP TREN CO SO

Pon vi iinh:dong

Ngay | S Dién Phan thu Phan chi Tén
thang | higu il _ _ : 3 , . | ;
* & Dang | Kinh | Thu | Tong | Bao,tap | Paihti | Khen | Chihe | PCcap | Chi | Teng | 7
phi phi khéc thu chi thudn trg ay khac chi
ﬂu_m;n: E
cap
A B & | 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12
So du
dau
ky X
Cong
phat |
trong
ky
Chng | |
Iu_?
ké
Nguo1 ghi s6 Phu trach T/M Cép uy

PHUONG PHAP GHI SO
1- DPoi tﬁ*q*ng va muc dich sir dung:

S6 thu, chi tai chinh cia t6 chic dang cdc clp ding cho chi bd co so, dang bd co s& x4,
phudng, thi tran; chi b8 co sa, dang bd co so trong cac co quan hanh chinh, td chire chinh tri, t6
chirc chinh tri - x4 hoi, t6 chic xa hdi, té chic x3 hoi - nghé nghiép, don vi trong luc lugng vi
trang; chi bd co so, dang bd co s& trong cdc doanh nghiép, don vi su nghiép, t6 chitc kinh té;
Péang b cdp trén tryc tiép cla t6 chic co s dang; dang bd co s& ma ding uy dugce giao mot s6
quyén cap trén co so khong la don vi du toan ngén sach trong cic co quan hanh chinh, t& chirc
chinh tri, t6 chiic chinh tri - x& hoi, t6 chirc xa hoi, t& chuc xa hoi - nghé nghiép, don vi trong luc
luong vil trang va céc doanh nghiép, don vi su nghiép, t6 chitc kinh t€ dugc cép kinh phi hoat
dong theo quyét dinh sé 99-QB/TW, dé t&p hop va phan 4nh cac khoén thu, chi tai chinh bao gOm
thu, chi dang phi (dang phi duoc trich giti lai) theo Quyét dinh s6 342-QD/TW, ngay 28-12-2010
ctia B6 Chinh tri, nham quan ly, kiém tra tinh hinh st dung kinh phi hoat dong cdng tac dang va

cung cép s6 liéu cho viéc lap bao cdo BCO1-TCP cia don vi ol sO nay.

2- Két cdu: o
S6 S01-TCD gdém 3 phan chinh: phén thu, nhan chi trong ndm va tOn quy, tdng cong = 12 cot.
- Thu trong nam gbm 3 ngudn: dang phi, kinh phi duogc cip va thu khac.

- Chi trong n{im g6m 6 ndi dung chi: Mua béo, tap chi; chi t6 chie dai hoi; chi khen thudng;
chi ho tro (Pai hdi chi b truc thudc Pang bd bd phan; chi bd va dang bd bo phén truc thude Dang
bd x4, phudng, thitrdn; ho tro kinh phi hoat déng cho céc chi bd truc thude dang bd bd phén; chi

CNTTSA SOCH HD 99 LAN cUbL.DOC
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bd va dang bd bd phén truc thude dang bg’j CO 50 x4 phudng thi tran thudc dia ban khu vue III,
khu vuc II theo quy dinh cia co quan c6 tham quy€n); chi phu cép cép uy; chi khic.

- Tén quy. -*‘
3- Ca s6 s0 liéu:

- Can ctr c4c chirng tir thu, chi va céc chung tir lién quan dén céc loai thu, chi cta té chic
dang.

-Cancrs6 du o cubi sd nay nam trude, ky trude chuyén sang.
4- Phwong phép ghi:

S6 dwoc dong thanh quyén sir dung cho 1 ndm. Mdi nam t6 chic dang str dung mot hodc mot
30 quyén duoc danh sb tr trang 01 dén trang cudi cung trong ndm. Thuc hién viée ghi sb theo thoi
gian: chung tr ndo (thu hodc chi) phét sinh trude thi ghi trude, chimg tir nao phét sinh sau thi ghi
sau, moi chiing tir ghi 1 dong.

Mé dau trang so hang théng, ké toan ghi s6 tén quy & dong sb du djﬁu ky vao cot 12 "ton
quy’. | uf
- COt A: ghi ngay théng.
- C6t B: ghi s6 hiéu chimg tir.
- C6t C: dién giai ndi dung tom tét ro rang nghiép vu thu, chi phat sinh trén ching tir thu, chi. |
- COt 1: ghi sb dang phi duoc gitt lai cla t6 chirc dang
- Cot 2: ghi s6 kinh phi duoc cap.
- COt 3: ghi sb thu khac. |
- C6t 4: ghi tong s céc khoan thu theo két ciu ctia s6. Cot 4 = cot(1+2+3)
- C6t 5: ghi 56 chi mua béo, tap chi cia dang
- C6t 6: ghi s6 chi td chiic dai hdi dang ctia cap béo céo.

- Cot 7: ghi s6 chi khen thudng hoat dong c6ng téc dang

- C6t 8: ghi s6 chi hd trg (Dai hdi chi bd truc thude DPang bl bd phén; chi bo va dangbd bd |

phén truc thudc Péang bd x4, phudng, thi trin: hd trg' kinh phi hoat ddng cho céc chi bd trirc thudc
dang bd bd phén; chi bd va dang bo bd phén truc thube dang bd co sé x3 phudng thi trén thudc
dia ban khu vuc III, khu vuc II theo quy dinh cta co quan cé tham quyén).

- C6t 9: ghi s6 chi phu cAp cp ty

- Cot 10: ghi s chi khac

- Cot 11: ghi tong sb céc khoan chi theo két cAu cig 3. Cot 11 = cot (5+6 + 7+8+ 9+10)
- C6t 12 = tinh va ghi tdn quy.

Cubi thang, cudi quy, k& toan phai cong sb phat sinh trong thang, céng sd iy ké tir d4u quy,
ddu nam, cu thé:

+ Dong 1: Cong s6 phat sinh trong ky
+ Dong 2: Cong lfiy ké (1dy sb phat sinh trong k¥ cong s6 lu§ ké cua ky trude)

Cén cir vao dong s6 liéu tdng cong cac cOt cudi quy, nim cia sB nay dé 1ap bao cdo BCO1-
1CD "Bao céo thu, chi tai chinh cua td chic dang cac cép” ctia don vi theo hudng din phuong phép
lap tat mau s6 BC01-TCP.

o Ghichi: - Sé Thu dang phi thuc hién theo miu sé ban honh far Cong van 141-
CV/VPTW/nb, ngay 17-3-2011 ciia Viin phong Trung wong Ding.

: - 86 quy tién mdt thire hidn theo méu 58 quy tién mit cia ché d sé ké todn
theo Quyét dinh s6 19/2006/0D-BTC ngaiy 30-3-2006.

bbthulacduong@lamdong.gov.vn



Biéu sé DT 0I-TCPH

DANG CONG SAN VIET NAM

(Dung chung cho céc T6 chirc Pdng)
Phin I - Tinh hinh t8 chirc d4ng, tidn lrong.

1- Tong 50 d’ang vién;
2- Sb D T VLR | oomevecmmmsssrmmmes s s pe s s e e s
3- S6 chi bd truc thude, dang bd bd phén truc thudc:
4- Sb chi ba GU B0, A B BE Bl e st n e bt s e e
5- Tc:mg s6 CBNV trong céc doanh nghiép, don vi SN khu vue NN:.............
6- Tong qu¥ tién lwong trong cac doanh nghiép, don vi SN khu vue NN:..

----------------------------------------------------------------------------

---------------------------------

Phén II- Dwv toan thu, chi.

FVTIVE B s iiiiainmrimensns
TT Chi tieu Ma | Nam nay
50 Du toan Dwoc duyét

A B . 150 1 2

I | Thu ndibd = (02+03) 91

1 Dang phi duogc trich lai 02

2 | Thu klidc 03

II | Tong chi= (05+06+07+08+09+10) 04

1 Chi mua béo, tap chi 05 |

2 | Chi t6 chifc dai hoi 06

3 Chi khen thudng 07

d": 5Chi hotro 08

5 Chi phu cép cép 1y 09

6 | Chi khac 10
[II | Kinh phi dwoc cip chénh léch = (0= 11

01)
Neay ...« thing. .. pam.. ..
Lap biu _ | TM/ Cip ty

Ho wa fent... Ho vatén:....




[RUVING FOAD LAY DLEU

I-Boi twvgng va muc dich sit dung:

Biéu du toan thu, chi tai chinh ciia 16 chic dang céc cép k¥ hiéu DTO1-TCP ding cho
cho chi b0 co s¢, déang bd co s& x4, phuodng, thi trdn; chi bd co s0, dang bd co s¢ trong cac co
quan hanh chinh, to chirc chinh tri, t6 chic chinh tri - x& hoi, t6 chitc x& hoi, t6 chirc x4 hoi -
nghé nghiép, don vi trong luc lugng vi trang; chi bd co so, dang b0 co sO trong cac doanh
nghiép, don vi su nghiép, t6 chite kinh te Bang bd Dap frén truc tmp ctia td chirc co SO dang;
dang bo co sO ma dang uy dugc giag mot s quyen cdp trén co so khong la don vi du toan ngan
sach trong cdc co quan hanh chinh, t6 chirc chinh tri, t& chirc chinh tri - x hoi, t6 chitc x4 hbi, td
chic x& ho1 - nghé nghi€p, don vi trong luc lugng vi trang va cac doanh nghiép, don vi su
nghiép, to chure kinh té duoc cap kinh phi hoat dong theo quyét dinh s6 99-QB/TW, ma dir toan chi
hoat déng ctia cép iy dang 1a mdt phén trong téng du toén cla co quan, don vi trén.

II - Két cAu ciia bibu:
Phan I: Tinh hinh t6 chitc dang, tidn lwong

Moi t6 chtrc dang khi lap du toan déu phai ghi ddy dii cac chi tifu: Téng sb dang vién; Sé
cap 1ty vién; S6 chi b truc thudc, dang bd bd phén truc thudce; Sé chi bd co 58, dang bo co s0;

Riéng t6 chiic dang trong cac doanh nghiép, don vi sy nghiép, td chirc kinh té thi phﬂl ghl

thém cac chi t1éu: Tong s0 can by cong nhén vién, tong qu¥ tién hrong thuc té cha céc doanh nghiép,
don vi su nghiép, t6 chirc kinh té.

Séu chi tiéu trén 1am cén cir dé x4c dinh s6 liéu dir toan thu, chi tai chinh duge lap & phén L.
Phén IT: Dw to4n thu, chi

Biéu gdm co 5 cot: cOt 1 ghi thir tw, cdt 2 ghi chi ti€u, cét 3 ghi ma 56, cot 4 ghi sb dur todn
nim nay, ¢t 5 ghi sb du toan duoge duyét nim nay. |

Biéu gom 11 dong phan anh cac ndi dung cu thé: thu néi bd = (02+03); dang phi duoc trich

la, thu khac, tong chi, chi mua béo, tap chi, chi t6 chire dai hoi, chi khen thwdng, chi hd tro, chi
phu cép cép Uy, chi khéc, kinh phi duoc cip chénh 1éch.

ITI- Noi dung va phwong phap tinh cac chi tiéu : -

- Cén ctr cac d6i twong, mic chi quy dinh tai Khoan 1, 2 3, 4 Piéu 2 vi Khoan 2 Diéu 3
ctia Quyét dinh s6 99-QD/TW.

- Cén ctt vao dang phi duogc tnch gitt lai theo Quyét dinh s6 342-QD/TW, ngay 28-12-
2010 ctia Bd Chinh tri va khoan thu khéc.

1. Cac got;

Céc cot thit tu, chi tiéu va mé s6 va cot nim nay gém: Cot du todn (cot 1):ia s6 du toan duoc
tinh theo quy dinh c&n ci cac loal d6i trong va mitc thu, chi theo quy dinh dé lap. Cot duoc duyét

(cot 2): 12 cot so li€u do thu trudng co quan c6 thAm quyén cin clr cic mutc chi tlEﬂ_l theo quy dinh va
tinh hinh thwe € co quan, don vi 48 ghi s8 xét duyét.

2. Cac chi tieu hang ngang cta cft dw todn nam nay (cot 1)
2.1 - Thu ndi b6 - ma s6 01

Chi tiéu nay phan 4nh téng du ton kinh phi hoat d6ng thu trong 1 nim gdm: sb tién dang phi
dugc trich g1t lai, thu khéc. .

S6 litu @€ ghi vao chi tiéu nay duoc tinh nhir sau:

M3 s6 01 = ma s6 (02 + 03)

2.1.1.- Dang phi duoc trich gitt lai - ma sb 02

Chi tiéu nay phan 4nh sd tién dang phi duge trich gitt lai trong nam.
2.1.2 - Thu khéc - ma 6 03 '



5]
Chi tiéu nay phan 4nh s thu khac néu cé.
2.2 - Tong chi - ma sb 04 |

Chi tiéu nay phan 4nh tong du toan kinh phi hoat dong chi trong ndm gom: chi mua béo. ta
l1¢u; chi t6 chirc dai héi, chi khen thudng; chi hd tro, chi phu cép cép iy, chi khéc.

S6 ligu & ghi vao chi tiéu nay dwoc tinh nhu sau:
M s6 04 = ma s6 (05 + 06+07+08+09+10)
2.2.1- Chi mua bdo, tai lifu - masb 05

Chi tiéu ndy phan 4nh tong sb kinh phi duogc chi theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 2 cla Quyét
dinh 99-QD/TW.

2.2.2 - Chi tb chitc dai hoi dang - mi sé 06

Chi ti€u nay phén dnh téng s6 kinh phi duoc chi theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 2 cla cip bdo cio
theo Quyét dinh 99-QB/TW. —

2.2.3- Chi khen thudmg - ma sb 07

Chi tiéu nay phén 4nh téng s6 kinh phi duoc chi theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 2 cia Quyét
dinh 99-QB/TW.

2.24- Chih6tro - mi sd 08

Chi tiéu nay phan 4nh téng s6 kinh phi dwoc chi hd trg (Pa1 hot chi bd trure thudc Péng b bs
phan; chi bd va dang b6 bd phén truc thude Pang b6 x4, phudng, thi tran; hb tro kinh phi hoat dong
cho céc chi b truc thude dang bo bo phén; chi bd va dang bd bb phén truc thudc dang bb co s&
xa Ehwﬁmg thi tran thubc dia ban khu vuc III, khu vuc II theo quy dinh cia co quan cé thim
quyen).

2.2.5- Chi phu cép cip 1ty - ma sb 09
2.2.6- Chi khéc - ma s6 10
2.3 - Kinh phi dwge cAp chénh léch - ma so 11

Kinh phi duoc cdp chénh léch = tdng chi theo Quyét dinh s6 99-QD/TW trir (-) sb tidn
dang phi duge trich lai va céc khoén thu khéac (néu cé).

3. Cac chi ti€u hang ngang cia ¢t dwge duyét nim nay (cot 2)
Cac chi tiéu dong ciia cdt ndy cén cit két qua co quan c6 thdm quyén phé duyét &é ghi.

Biéu sé BCOI-TCP

E5hio g A DANG CONG SAN VIET NAM

BAO CAO THU, CHI TAI CHINH

I TEEY s

(Dung chung cho cdc T6 chire Dang)

Phan I- Tinh hinh t§ chic dang, tién lwong

1- Tong s6 dang vién;
2- 85 cép T O R R OO (LW P T
3- S6 chi b truc thude, dang bd bd phan
4- S6 chi bd co s&, dang bo co so:

----------------------------------------------------------------

5- Téng SO CBNV trong cac doanh nghiép, don vi SN khu vuc NN:

--------------------------------------------------------------------------------

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

iiiiiiiiiiii

6- Tong qu¥ tién lwong trong cac doanh nghiép, don vi SN khu vuc NN-:...



Phén II- Tinh hinh thwe hien thu, chi
Don vi tinh:déng

TT Chi tiéu M3 s6 So tién
Ky nay Lu? ké
A B C e Tl 2 2
[ | Tong thu = (02+03+04+05) 01
I | Kanh phi ky trude Ehuygn sang 02
2 | Thu dang phi duoc trich lai 03
3 | Kinh phi dugc cép 04
4 | Thu khac 05
II | Tong chi=(07+08+09+10+11+12) 06
1 | Chi mua béo, tap chi 07
2 | Chi 16 chirc dai ho; ' 038
3 | Chi khen thudng (9
4 | Chi hé tro 10
5 | Chi phu cip cép ny ;=31
6 | Chi khac 12
| III | Kinh phi con chuyén ky sau (01-06) 13

Neay <o thang ... Nin ...
Lap biéu | TM/ Cap ty

Ho va tén:.... Ho va tén:....

PHUONG PHAP LAP BAO CAO: .
I- Muc dich

. Bdo cdo thu, chi tai chinh ctia t6 chitc déng cc cép ky higu BCO1/TCD 1 béo céo ti chinh
tong hop, phan anh tong quat tinh hinh ti€p nhén cdc ngudn kinh phi hoat dong
I1- Két cau cta bdo edo
Bidu BOI-TCD gbm 2 phén riéng biét:
Phan I: Tinh hinh t6 chire ding, tién lwong.

Moi t6 chitc dang khi 1ap dur todn déu phai ghi ddy du cac chi tidu: Téng sb didng vién; Sb6
cap uy vién; 56 chi bd true thude, dang bd bd phén truc thude: Sb chi bd co sd, dang bo co s6;

Riéng t6 chitc dang trong céc doanh nghiép, don vi su nghiép, t& chitc kinh té thi phai ghi
thém cac chi tiéu: Tong sb céan b0 cOng nhén vién, tdng quy tién luong thuc té cha cic doanh nghiép,
don vi su nghiép, t6 chirc kinh té.

S4u chi tiéu trén 1am cin cir dé xac dinh s6 lidu du todn thu, chi tai chinh duoc ldap & phﬁn i

Phan II: Tinh hinh thwe hién thu, chi



/

Bi€u gbm c6 5 cot: c6t 1 ghi thr tu, ¢t 2 ghi chi tidu, cot 3 ghi ma sé, cdt 4 ghi s6 tidn ey
nay, cOt 5 ghi s6 tién luy ké.

Biéu gdm 13 dong phan énh cdc ndi dung cu thé: téng thu: kinh phi ky trudc chuyén sang;
dang phi duogc trich lai; thu khac; téng chi, chi mua bdo, tap Chl chi t& chirc dai h6i, chi khen
thudng, chi ho tro, chi phu cép cép ty, chi khic, kinh phi con chuyén Ky sau.

III- N6i dung va phuong phap tinh cdc chi tiéu

Cén cir dong tﬂng cong trén s6 SO1-TCP cia cac cot dé ghi vao cac ma s6 trén bdo céo
BCO1-TCD phu hop, so ligu cta dong cdng ky nay ghi vao cbt ky nay, s6 liéu cua dong cOng 10y ké
ghi vao c6t |y ké.

1. Téng r!m - mi 56 01

Chi tiéu nay phan énh téng s6 thu kinh phi hoat déng bao g6m: kinh phi ky trude chuyén
sang, s6 dang phi dugc trich gif lai, kinh phi dwoc cip va thu khéc .

S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay duoc tinh nhu sau;

M3 s6 01= ma s6 (02+ 03-+04+05)

2. Kinh phi kp trieée con lai chuyén sang - ma sé 02

Chi tiéu nay phan 4nh s6 kinh phi ky trudc (quy hodc ndm) cdn chuyén sang .

Sé licu dé ghi vao chi ti€u nay dugc cin c s6 lidu da ghi & ma s6 13 bdo cao BO1- TCP kv
truoc.

3. Ddng phi trich giit lai - ma s 03
Chi ti€u nay phén 4nh toan bd sé dang phi duoc trich gilf lai trong nam

S6 ligu dé ghi vao chi tiéu nay dugc cin clr vao dong cdng cudi quy, hodc ndm cbt 1, phan
thu "dang phi" trén s6 S01-TCPD.

4. Kinh phi dwoc cép - ma sé 04
Chi ti€u nay phén dnh s6 kinh phf duoc c¢ip trong nam.

S4 Li€u dé chi vao chi tiéu nay dugc cén c vao dong cdng cot 2, phan thu "kinh phi dwoc
cap" trén sb SO1-TCP.

5. Thu khdic - md sé 05

Chi ti€u nay phan anh s6 thu khéac nhu: thu do thanh ly tai san, thu tai tro céc t& chic, cd nhan
ang hd cho céc t6 chitc dang... (néu cd).

S6 ligu d& ghi vao chi tiéu nay dugc cin ci vao dong cong cot 3, phén thu khéc trén s SO1-
TCE,

6. 10ng chi - ma so (06

Chi tiéu nay phan 4nh téng sd kinh phi hoat ddng chi bao gom: chi mua bo, tap chi; chi dai
hoi; chi khen thuong; chi ho tro ; chi phu cép cép ty; chi khéac

S liéu @& ghi vao chi tiéu nay dugc tinh nhu sau:

M s 06=ma sb (07+ 08+09+10+11+12)

7. Chi mua bdo, tap chi - ma sé 07

Chi tiéu nay phan 4nh sé kinh phf t6 chiic dang da mua bao, tap chi trong ky theo quy dinh.
S6 ligu dé ghi vao chi tiéu nay duoc cin i vao dmng cong cudi ky cot 5 trén s6 S01-TCP.

8. Chi té chire dai hoi - ma s6 08

Chi tiéu nay phan &nh s6 kinh phi td chitc dang d3 chi cho t& chutc dai hoi Dang cua cép bao
cao trong ky theo quy dinh.

S6 ligu dé ghi vao chi tiéu nay dugc cin cir dong cdng cudi k¥ cot 6, s6 S01-TCD.

bbthulacduong@lamdong.gov.vn
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10. Chi khen thieéng - mdi s6 09

Chi titu nay phan 4nh s6 kinh phi t6 chic dang da chi khen thuong trong ky theo quy dinh.
Sé lieu dé chi vao chi tiéu nay duoc cin cif vio dong cdng cudi ky, cot 7 trén s6 SOI-TCD.
11. Chi hé tro - md s6 10

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi t6 chitc dang d4 chi hd tro chi b trong ky theo quy dinh
(Dai hoi chi b6 truc thufe Péang b0 bd phén; chi bd va dang bd bd phén truc thudc Dang bl xa,
phudng, thi trén; ho tro kinh phi hoat déng cho cé4c chi bd truc thudc dang b6 bd phén; chi bd va
dang bd bd phan truc thudc dang bd co sd xa phuong thi tran thudc dia ban khu vuc III, khu vuc

I theo quy dinh cia co quan c6 thim quyén).
S litu dé ghi vao chi tiéu nay duoc cin clr vao dong cong cubi k¥, cot 8 trén s6 S01-TCD.
12. Chi phu ciip cap y - ma s6 11
Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi t6 chirc dang da chi phu cép cép 1y trong ki theo quy dinh.
Sé lieu dé ghi vao chi tiu nay duoc cén ¢l vao dong cong cudi kv, cot 9 ‘_rré‘:n_sc;f:- S01-TCD.
13. Chi khdc - md 56 12 |
Chi tiéu nay phan anh sé kinh phi td chitc dang chi khéc trong k3.
S4 liéu dé ghi vao chi tidu nay duoc cin cir vao dong cong cudi quy, cot 10 trén s6 S01-TCD.
14. Kinh phi con lai chuyén kp sau - md 56 13

Chi tiéu nay phan anh s6 kinh phi hoat déng cia td chirc dang con lal cudl quy chuyén sang
ky sau hodc ndm sau. SO li€u d€ ghi vao chi ti€u nay duoc tinh nhu sau:

M3 s6 13 =ma s6 (01 - 06)

Biéu sé BC02-TCP
Bsmg bo _ DANG CONG SAN VIET NAM

lllllllllllllllllll

BAO CAQ TINH HINH KINH PHI HOAT DONG
CUA CHI BO, PANG BO CO SO XA, PHUCNG, THI TRAN
QUY .covveee DA e

(Dung cho Dang bo co ;{5’ xd, phuong, thi trdn dang thuc hién la mot m"}:\ ngdn sach thuc
hién theo quy dinh ché do sé ké todn, thay cho biéu BCOI-TCD)

Phan I- Tinh hinh to chirc dang
- Tong s6 dang L T

- Boraan By vion hensmranurinupmiosenmanmvashesismsicmmss
3o Bhchi B O TRNBES s sevoscrmmmmemsmnssnanr b s ek o

450 dhire BO BO BHATHTEIE THIDES 1vnseessmsreninssrssarsissiadssrasmssmpanssiiiariii

Phan I — Tinh hinh thu, chi

BPon vi tinh:

TT Chi tiéu M3 s KV nay Luy ké

I | Nguon Kinh phi.

] S du KP ky trudc chuyén sang 01
2 Kinh phi phéat sinh (03+04+05) 02




4.1 Thu dang phi 03

2.7 Ngdn sdch nha mede cdp 04

2:3 Thu khdc 05 |
3 Téng kinh phi dwogec st dung| 06

| (01+02)

II Kinh phi da chi 07

11 KP con lai chuyén ky sau (06-07) | 08

Phan III - Phéan tich kinh phi da chi

Muc Tiéu muc | NOi dung chi M3 s6 Ky nay Luy ké
...... ngay ..... thdng ... ndm....
Nguroi 1dp biéu Phu trdch ké todn T/M Cép iy
Ho va tén Ho va tén Ho va tén
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PHAN VI DU VE LAP DU TOAN VA GIAO DU TOAN

Vi du 1: Pang bd co s& x& A. thudc dia ban khu vuc déng bing, cé 10 chi b6 truc thude
va 350 dang vién, mic luong t6i thiéu dé 1ap du todn 1 1.050.0004; 1ap du todn nhu sau:

A-Du toan thu trong ndm 11.000.0004, g%im:

1- Pang phi dugc trich gilt lai: gid dinh trong ndm Dang bo s6 tién dang phi dugc trich lai
theo ty 1€ 90% 12 10.000.000d

2- Thu khéc : gia dinh Pang bd dugc mét Cong ty dong tai dia ban ho tro 1.000.0004.
B - V& dw todn chi trong nim 252.900.000d, gom:

1, Chi mua bdo, tap chi: cdn ctr vdo quy dinh vé 56 luong, don gia, loai dé tinh. Gia dinh
nim nay ldp du toan 1a 5.000.000d (trong d6 mua Béo Nhén dén, Tap chi cOng san, Bao dia
phuong cap cho chi bg truc thude 4.000.0004, ctia dang bd 1& 1.000.0004).

2, Chi tb chtc dai hoi cia Pang bo: cin clr vao huéng dan cia Vin phong Trung uong
Pang gia dinh ndm nay l&p du todn 12 20.000.0004.

3, Chi khen thuong:

Cin cir vao cac quy dinh vé khen thudng va muc ting thudng kém theo, gia dinh ndm nay
lap du todn 15.000.000d, gbm:

- Tién thudng kém theo céac hinh thac khen thudng 14.000.0004.
- Mua khung, gidy khen,... : 1 000.0004d

4, Chi hd tro 10 chi bd, dang bd bd phén truc thudc dai héi, gid dinh n&m nay ldp du toan
12 50.000.0004.

5, Chi phu cép cap try gia dinh tinh theo sb lugng cdp Uy vién 1a 60.000.000d.
6, Chi khéc 102.900.000d, dugc tinh nhu sau:

- 30 dang vién = 15.750.0004

-70 dang vién x 420.000d = 29.400.0004

- 100 dang vién x 315.0004 = 31.500.0004

- 100 dang vién x 210.000d = 21.000.0004

- 50 dang vién x 105.000d = 5.250.0004

Tong dur toan chi ciia ddng b trong nam la (1+2+3+4)=252.900.0004
C- Kinh phi dwee cip chénh léch 14 252.900.000 - 11.000.000d = 241.900.000d
(Hai trdm bén muroi mét tridu, chin trdm nghin déng chan)

Vi du 2: Pang bd co so x4 A & dia ban mién ndi, ving siu, ving xa. bién gidi, hai dao
thudc dia ban khu vue II1, khu vuc II theo quy dinh ciia co quan cé tham quyén cd 10 chi b truc
thudc va 350 dang vién, mirc luong tdi thiéu dé l4p du toédn 14 1.050.0004: 14p du todn nhu sau:

A- Dy to4n thu trong nim 11.000.0004, gom:

1- Pang phi duoc trich gil lai: gia dinh trong ndm Dang bo s6 tién dang phi dugc trich lai
theo ty 1€ 90% 12 10.000.0004



2- Thu khéc: gia dinh Pang bd duoc mét Céng ty dong tai dia ban hé tro 1.000.000d.
B - V& di toan chi trong nam 386.850.0004, gom:

I, Chi mua bao, tap chi, tai li€u: c@n clr vao quy dinh vé s6 luong, don gia, loai dé tinh.
Gia dinh ndm nay lép du toan [a 5.000.000d (trong d6 mua Bao Nhén dén, Tap chi cong san, Béo
dia phuong Cﬁp cho chi bd truc thudc 4.000.0004, cua dang bd 12 1.000.0004).

2, Chi t6 chirc dai h6i Pang bd: cin ¢t vao hudng din cia Vin phong Trung uvong Dang
gia dinh ndm nay l&p du toan l1a 20.000.0004.

3, Chi khen thudng:

Cén cUr vao cac quy dinh vé khen thudng va méc ting thudng kém theo, gia dinh nim nay
lap dir toan 15.000.0004, gém:

- Tién thuéng kém theo céc hinh thic khen thuéng 14.000.0004d.
- Mua khung, gidy khen,... : 1 000.000d
4, Chi hd tro 81.050.000d, gdm :

- H6 tro 10 chi bd, dang bd bo phén truc thude dai hoi, gia dinh nim nay l4p du toan 13
50.000.0004.

- H6 trg chi bd truc thude dang uy bd phéan, chi bd truc thube dang uy co s& va dang bo bd
phén truc thudc dang uy co so xa, phudng, thi trin;

3.150.000d x 10 chi bd = 31.050.0004.

5, Chi phu cip cp ty gia dinh tinh theo sb lugng cép Uy vién 1a 60.000.0004.
6, Chi khac: 205.800.0004d, duoc tinh nhu sau:

- Kinh phi cta dang bé:

15.750.0004d
-70 dang vién x 420.0004d = 29.400.0004

- 30 dang vién

- 100 dang vién x 315.0004 = 31.500.0004d

- 100 dang vién x 210.000d = 21.000.000d

- 50 d&ng vién x 105.000d@ = 5.250.0004

Céng 1 lan = 102.900.000d

Do thuéc khu vuc khé khén 1én diroc gdp 2 lan

102.900.000 x 2 = 205.800.0004.

Tong cong du todn chi 1a (1+2+3+4)= 386.850.0004.
C- Kinh phi dwgc cap chénh léch 13 386.850.000 - 11.000.0004 = 375.850.0004
(Ba trdm by muoi tridu, tdm trdm ndm miwoi nghin dong chén)

Vidu 3: Pang bd co s& B ¢ 10 chi bd truc thude va 350 dang vién, thube loai hinh trong

cdc co quan hanh chinh, t6 chitc chinh tri, t& chirc chinh tri - x& hdi, t6 chic x& hdi, té chic x4
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héi - nghé nghiép, don vi trong Juc luong vii trang trong diéu kién binh thudng : mic luong toi
thiu dé I4p dur todn 12 1.050.0004: ldp du toén nhu sau:

A- D toan thu trong nim 11.000.000d, gdm:

I- Dang phi duogc trich gilf lai: gid dinh trong nim Pang bo sb tién dang phi dugc trich laj
theo ty 1€ 70% la 10.000.0004

2- Thu khéc : gia dinh Pang bé duoc m6t T8 chire hd tro 1.000.0004.
B - V& du toan chi trong 197.650.000d, gdm:

I, Chi mua bdo, tap chi, tai liéu: cin cir vao guy dinh vé sb luong, don gid, loai dé tinh.
Gia dinh ndm nay ldp du todn 1a 5.000.0004 (trong d6 mua B4o Nhan dén, Tap chi céng san, Bao
dia phuong Gé‘,p cho chi b truc thude 4.000.0004, cia dang b 1a 1.000.0004).

2, Chi t6 chic dai hdi cia Pang bd: c&n ¢ vao hudng dan cua Vin phong Trung uong
Dang gia dinh ndm nay l4p du todn 12 20.000.0004.

3, Chi khen thuong:

Cén cir vao céc quy dinh vé khen thudng va muc ting thuong kém theo, gia dinh nam nay
lap du todn 15.000.000d, gdm:

- Tién thudng kém theo cac hinh thire khen thudong 14.000.0004.
- Mua khung, gidy khen,... : 1 000.0004
4, Chi ho tro: khong
5, Chi phu cap cap Uy gia dinh tinh theo sb luong cdp Oy vién llé 60.000.0004. —
6, Chi khac 97.650.0004, duoc tinh nhu sau:
- 30 dang vién = 10.500.0004d
-70 dang vién x 420.0006 = 29.400.0004
- 100 dang vién x 315.000d = 31.500.0004
- 100 dang vién x210.000d = 21.000.0004d
- 50 dang vién x 105.0008 = 5.250.0004
Cong = 97.650.0004d
Tong cong (1+2+3+4) 1a = 197.650.000d
C- Kinh phi dugc cip chénh léch 1a 197.650.000 - 11.000.000d = 186.650.0004d
(Mot trdm tdm muoi sdu triéu, sdu trdm ndm muoi nghin déng chin)

Vidu4: Dang b6 co s& B ¢6 10 chi bd truc thude va 350 dang vién, thubc loaj hinh trong
céc co quan hanh chinh, t& chiic chinh tri. t& chiic chinh tri - x& hoi, t6 chitc x3 hdi, td chirc x4
hoi - nghé nghiep. don vi trong luc luong vii trang, thudce dia ban khu vuc mién nui, vung sau,
vung xa, bi€n gi6l, hai dédo & dia ban khu vuc II1, khu vuc II: mic luone t8i thidu dé l&p du toan
la 1.050.0004; 14p du todn nhu sau:

A- Dy toan thu trong nim 11.000.000d, gdm:



[

I- Pang phi dugc trich giit lai: gia dinh trong nam Pang bd sé tién dang phi duge trich laj
theo ty 1€ 70% la 10.000.0004

2- Thu khéc : gia dinh Dang b8 duoc mét TS chire hd tro 1.000.0004.
B - V& dur to4n chi trong nam la 295.300.000d, g¢dm:

1, Chi mua bao, tap chi, tai liéu: cin ¢t vao quy dinh vé s6 luong, don gi4, loai dé tinh.
Gia dinh ndm nay 14p du toén la 5.000.0004d (trong d6 mua B4do Nhén dén, Tap chi cdng sén, Béo
dia phuong cap cho chi bd truc thude 4.000.000d, cua dang b6 12 1.000.0004).

2, Chi t6 chtic dai hoi ctia Pang bo: cin cir vao hudng din cia Vin phong Trung uong
Dang gia dinh ndm nay 18p du toan la 20.000.0004.

3, Chi khen thudng:

Cin ¢t vao cic quy dinh vé& khen thudng va muc ting thudng kém theo, gia dinh ndm nay
lap du todn 15.000.000d, gém:

- Tién thudng kém theo céc hinh thire khen thudng 14.000.0004.
- Mua khung, gidy khen,... : 1 000.000d
4, Chi hé tro: Khéng
5, Chi phu cép cip 1y gia dinh tinh theo sb lugne cap uy vién Ia 60.000.0004.
6, Chi khac195.300.0004d, duoc tinh nhu sau:”

- 30 dang vién = 10.500.0004d

-70 dang vién x 420.000a = 29.400.0004d

- 100 dang vién x 315.000d = 31.500.0004

- 100 dang vién x 210.0004 = 21.000.000d

- 50 dang vién x 105.000d = 5.250.000d

Cong = 07.650.000d4

Do thuéc khu viec khé khdn II va III Ién duoc gap 2 lan
(97.650.0004x2=195.300.0008)

Téng cong (1+2+3+4) 1a =295.300.0004
C- Kinh phi dwgc cAp chénh 1&ch 1a 295.300.000 - 11.000.0004 = 284.300.0004d
(Hai tram tédm muroi tie triéu, ba trdm nghin dong chan) -

Vidu 5: Pang bd co sé doanh nghiép nha nudc E ¢6 1.000 can bd, nhan vién, trong dé cd
350 dang vién (ty 1€ dang vién/can bd, nhé&n vién la 35%. Qu¥ luong ftrong ndm la
60.000.000.000d. Lap du todn nhu sau:

A- D todn thu trong nim 11.000.000d, gdm:

1- Pang phi duoc trich gift lai: gia dinh trong nim Dang bd sb tién dang phi dwoc trich lai
theo ty 1€ 70% 1a 10.000.0004

2- Thu khéc : gia dinh Pang b dwoc mét TS chic hd tro 1.000.0004.
B - Vé du todn chi trong nim 12 462.000.0004d, gom:
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1, Chi mua béo, tap chi, tai liéu: cin c vao quy dinh vé sb luong, don gi4, loai dé tinh.
Gia dinh nam nay lap du toan la 5.000.000d (trong d6 mua Bédo Nhén d&n, Tap chi céng san, Bao
dja phuong cip cho chi bé truc thude 3.000.000d, cua dang bb 1a 2.000.0004). .

2, Chi t6 chiic dai h6i cia Pang bé: cdn clr vao huéng ddn clta Vin phong Trung uong
Dang gia dinh nadm nay lap du todn 1a 20.000.0004.

3, Chi khen thuong:

Can cir vao céc quy dinh vé khen thuﬁngﬂ va muc tdng thudng kém theo, gia dinh nim nay
4p du toan 15.000.000d, gbm:

- Tién thuong kém theo céc hinh thirc khen thudng 14.000.0004.
- Mua khung, gidy khen,... : 1 000.0004
4, Chi ho tro: Khoéng
5, Chi phu cép cap ty gia dinh tinh theo sb luong cép dy vién la 60.000.0004.
4.2 Chi khéc:; 60.000.000.000d x 0,6% = 360.000.0004.
Tong ;c:{jng (1+2+3+4) l1a = 460.000.0004
C- Kinh phi dwgc cAp chénh léch 14 460.000.000 - 11.000.0008 = 449.000.000d
(Bén trdm bon muroi chin triéu dong chin)

Vidu6: Dang bd co s& doanh nghiép nha nude B ¢6 1.000 cdn bd., nhin vién, trong dé cd
240 dang vién (ty 1€ dang vién/cdn bé. nhin vién 13 24%. Qu¥ luong trong nim Il
60.000.000.000d. Lép dur todn nhu sau:

A- Du to4n thu trong nim 11.000.000d, gdm:

1- Pang phi dugc trich giff lai: gid dinh trong nim Béng bd sb tién dang phi dugc trich lai
theo ty 1€ 70% 12 10.000.000d

2- Thu khéc : gia dinh Pang b6 duoc mét TS chic hé tro 1.000.0004.
B - V& du todn chi trong nim 12 400.000.0004d, gom:

1, Chi mua bdo, tap chi, tai liéu: cin cif vao quy dinh vé s luong, don gi4, loai dé tinh.
Gia dinh ndm nay ldp du todn 14 5.000.0004 (trong d6 mua B4do Nhéan dan, Tap chi cdng san, Béo
dia phurong cap cho chi b tryc thuge 3.000.000d, ctia dang b 1a 2.000.0004).

2, Chi t6 chitc dai hoi cia Dang bd: cin cif vao hudng déan cha Vin phong Trung uong
DPang gid dinh nam nay lap du todn la 20.000.0004.

3, Chi khen thudng:

Can clr vao cdc quy dinh vé khen thuong va muc tdng thuong kém theo, gia dinh nidm nay
lap du toan 15.000.000d, gdm:

- Tién thudng kém theo céc hinh thirc khen thudng 14.000.0004.
- Mua khung, gidy khen,... : 1 000.0004d
4, Chi ho trg: Khéng

5, Chi phu cép cép ty gia dinh tinh theo s6 lugng cip Uy vién 1a 60.000.0004.



4.2 Chi khac: 60.000.000.0004 x 0,5% = 300.000.0004.

Tong cong (1+2+3+4) 12 = 400.000.0004d
C- Kinh phi dugc cap chénh léch 12 400.000.000 - 11.000.000d = 389.000.0004
(Ba tram tdm muroi chin triéu dong chin)

Vidu 7: Dang bd co s¢ doanh nghiép ngoai khu vitc nha nudc B ¢6 1.000 cin bs. nhan
vién. trong d6 ¢é 350 dang vién. mitc luong tdi thidu tai thoi didm dé lﬁa du toan la 1.050.0004
(Dang bb nav khong dwoc doanh nghiép ho tro kinh phi ma do cap 0y cap trén c:ap l&p du toén
nhu sau:

A- D todn thu trong nam 11.000.0004, gE‘rm:

|- Dang phi duge trich gift lai: gia dinh trong nim Pang b6 sb tién dang phx duoc trich lai
theo ty 1€ 70% 14 10.000.0008

2- Thu khéc : gia dinh Dang bd dugc mét T chiic hd tro 1.000.0004.
B - Vé dw todn chi trong 197.650.000d, O

I, Chi mua bdo, tap chi, tai liéu: cin ¢ vao quy dinh vé sb lrong, don gia, 10&1 dé tinh.
Gia dinh n&m nay lap dur todn Ja 5.000.0004 (trong d6 mua-B4o Nhén dan, Tap chi céng san, Bao
dia phuong cép cho chi b truc thude 4.000.0004, ciia dang bo 1a 1.000. 0004).

2, Chi té chitc dai héi cta Dang bg: cén clr vao huéng déan cia Vin phong Trung uong
Dang gia dinh n&m nay 14p du todn 12 20.000.0004.

3, Chi khen thuéng:

Cédn ¢t vao céc quy dinh vé khen thuong va mic ting thudng kém theo, gia dinh nim nay
|4p du todn 15.000.0004d, gdm:

- Tién thuéng kém theo céc hinh thic khen thudng 14.000.0004.
- Mua khung, gify khen,... : 1 000.000d8
4, Chi ho tro: khong 1-
5, Chi phu cép cép 1y gia dinh tinh theo sé lwgng cap vy vién 12 60.000.0004.
6, Chi khac 97.650.000d, duoc tinh nhir sau:
- 30 dang vién = 10.500.0004
-70 dang vién x 420.000@ = 29.400.0004
- 100 dang vién x 315.000d4 = 31.500.0004
- 100 dang vién x210.000d = 21.000.0004
- 50 dang vién x 105.000d = 5.250.0004
Cong =097.650.0004
Tong cing (1+2+3+4) 1a = 197.650.0004
C- Kinh phi dwgc cip chénh Iéch 12 197.650.000 - 11.000.000d = 186.650.0004

(Mot trdm idm muoi sdu triéu, sdu trdm ndm mueoi nghin déng chdn)





